附件

全国科普日平台发布重点活动操作指南

一、网址
8月21日起，各活动举办单位可通过全国科普日平台

（www.kepuri.cn）发布推广重点活动。

二、注册登录
2023年全国科普日平台依托智慧科协平台建设。重点活动发布推广人员和审核工作人员须通过智慧科协首页（https://kx-base.cast.org.cn/）注册后登录。建议使用手机号进行注册，注册后请实名认证。

三、发布推广重点活动

（一）起止时间
8月21日至9月30日。

（二）信息填报流程
1.在全国科普日平台首页点击“我要发布”。

2.在新页面填写活动基本信息、活动内容、活动主办承办单位，填写完成后点击最下方“保存”。

活动基本信息内容包括：
——活动名称：请输入完整活动名称，体现活动主要信息， 并与其他活动有一定区分度。活动名称尽量简洁， 字数不超过 50字。

——选择活动方式：活动方式为线上、线下或线上线下。——选择活动类型：选择该项活动的类型。

——活动时间：请在活动举办之前填报活动，即活动时间应晚于信息填报时间。（因活动信息审核流程需一定时间，建议在活动举办前一周以上进行填报）

——所在地区：指活动落地、服务群众的主要区域。

——归口单位（重要）：首先选择类别，如有关部委、省科协、市科协、区县科协、全国学会，然后输入关键字、显示联想名称后点击选择。（1）该选项体现各渠道动员开展活动的工作成效，是推优名额分配的影响因素之一；（2）直辖市有关区县，请首先选择“市科协”；（3）活动归口单位为“省科协、市科协、区县科协”的活动，将由省级科协、中国科协团队双重审核后上架；活动归口单位为“有关部委、全国学会”的活动，将由中国科协团队审核后上架；（4）部分市科协、区县科协无法显示，原因是市县科协不存在或尚未经过智慧科协组织库认证，解决办法一是选择所在地“省科协”，二是尽快通过智慧科协平台进行组织认证。（智慧科协平台组织认证方式：1.相应市县科协工作人员在智慧科协首页https://kx-base.cast.org.cn/注册登录；2.登录后点击右上图标进入个人中心；3.点击“我的组织——组织入驻——新建组织”，填写组织信息并提交，等待后台审核。）

——是否纳入联合行动：如纳入请选择“是”并勾选联合行动类别。

——是否纳入科普专项行动：如纳入请选择“是”并勾选科普专项行动类别。

——是否纳入青少年科学节：如纳入请选择“是”。

——是否与部委或地方委办厅局合作：如有合作请选“是”，并在填写栏输入关键字搜索。如有联想显示，直接点击选择单位名称；如无联想显示，输入单位准确名称后点击“添加”。

——是否与学会合作：如纳入请选择 “是”，并在填写栏输 入关键字搜索。 如有联想显示，直接点击选择单位名称；如无联想显示，输入单位准确名称后点击“添加”。

——活动是否支持预约：如有，请选择 “是”，并输入第三方平台预约链接。

活动内容信息包括：
——上传活动宣传图：主要指活动海报，或清晰度高、便于公众了解具体活动信息的图片。

活动宣传图可以是专门设计的海报，也可以是宣传信息较为齐全的大图，至少包含关键信息：（1）全国科普日文字（或标识）；（2）活动名称；（3）时间；（4）主办单位。

——活动详情：请高质量填写活动简介，目标上吸引公众关注参与，便于媒体关注采访；内容上围绕科普日活动主题或经济社会发展需求开展科普活动，传播科学知识、展示科技成就，引导热爱科学、崇尚科学的社会风尚；形式上具有一定参与性和互动性；关键信息上表述清楚时间地点、面向对象、内容流程、特色亮点、服务科技工作者、参与渠道、宣传推广、联系方式。活动不得为商业推广、日常教学等。

在填报详情的过程中，请着重把握关键信息的完整性。

必填项：（1）活动内容；（2）活动对象；（3）参与科技工作者，可明确写出具体姓名和单位职务，如活动筹备期间尚未确定，也可表述为××专业方向或××领域的科技工作者；（4）联系人和联系方式。

选填项：（1）名称、时间、地点、活动组织架构、预估参与活动人数，在活动基本信息中已填写；（2）特色亮点，特色显示差异性，亮点能够吸引公众关注参与；（3）参与渠道，一般来说，填报内容中已体现“联系人和联系方式”或者点选“支持预约”并有第三方平台预约链接，可视同具有“参与渠道”信息，也可提供二维码图片等方式作为参与渠道；（4）宣传推广，可在“活动详情”上传图片，或文字表述在“××公众号”“××宣传栏”等进行宣传推广。
简要示例：
XXX活动（名称，选填）将于X月X日X时（时间，选填）在XXX地（地点，选填）举办。XXX单位主办，XX承办，XX单位协办（组织架构，选填）活动将XXX（活动内容，必填）。该活动XXX（特色亮点，选填，建议填写）。XXX（科技工作者，必填，可只告知公众方向或领域）将……。活动面向对象为XXX（活动对象，必填），预计参与人数XXX（预计参与人数，选填）。可通过XXX预约参与活动（参与渠道，选填）。活动通过XXX进行了宣推（宣传推广，选填）。

联系人XXX，联系电话XXX（联系人和联系方式，必填）。

活动主办承办单位信息包括：
——活动主办单位和承办单位：请与单位公章一致。在填写栏输入关键字，如有联想显示，表示组织库中已存在该单位，请点击选择单位，该项活动与相关单位进行关联；如无联想显示，请输入单位准确名称后点击“添加”，单位名称以文本形式进行存储。

填写完成后点击最下方“保存”。

（三）查看活动审核情况
1.在全国科普日平台首页点击“管理平台”—“用户中心”。可查看当前活动的审核状态、活动状态、上下架状态。审核状态分为：省管理员审批中、省管理员审批拒绝、全国审批中、全国审批拒绝（已通过）。活动状态分为：未开始、进行中、已结束。

2.审核状态为“已通过”的活动，纳入到各渠道动员活动的统计数据中。且只有这类活动，才可作为被推优的活动。

3.对已发布的活动信息进行编辑会重新进入审批流程。
（四）其他
1.拟推优的科普活动，在活动结束后须通过活动补充信息填报功能补充以下内容：（1）发布至少1篇媒体报道，并提供新闻链接；（2）须上传3-10张能反映活动成效的照片，可上传1-3段活动短视频（每段视频3分钟以内）；（3）线下活动参与人数不少于50人，线上活动参与人数不少于100人（照片佐证）；（4）活动结束后10日内上传活动简要总结，总结包括活动基本情况、主要成果成效、特色亮点、形成可复用的科普资源情况、工作体会等。（该功能后续提供）

2.全国科普日平台技术运营咨询联系人：蒙昌乐；联系电话：010-63589698，010-63589586。

